INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 27 de junio de 2025

Sefores

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Sefiores:

Tengo el agrado de dirigirmé a ustedes, para presentar mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Katherine Andrea Garcia Vasquez CUL 3017-57305-0101
Narnero de contrato: 029-241-2024-MCD Acuerdo Ministerial: . 1543-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): ~ Servicios Técnicos Nit del Contratista: 10800356-6
Nudmero de Factura: - : 73287253 - ' Serie: E38B3940
Honorarios Mensuales: Q ’ 7,000.00 Periodo del Informe: Junio 2025

Monto Total del Contrato Q A,774.19 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 30/06/2025
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Despacho Ministerial

Objetivos del Contrate: "El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Despacho Ministerial de la

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a
los- principios de la éticd y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacién,
sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, archivo y distribucién de documentos que ingresan al
Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes. -

b) Apoyé en la atencién de consultas lnternas y externas de competencias al Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y
Deportes.

¢) Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacién y ordenamiento de los documentos del Despacho
Ministerial del MIr\isterio de Cultura y Deportes.

d) Apoyé en la reproduccion y ordenamiento.de documentos que sean requerldas por el Despacho Ministerial del Ministerio de
Cultura y Deportes e instituciones externas.

Katherine Andrea Garcia Véasquez - Arqueol. Liwy Del Carmen Immacolata Grazioso Sierra
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 27 de junio de 2025

- Sefiores ;
Ministerio de Cultura y Deportes
Su-despacho.

Estimados Sefiores
- Tengo el agrddo de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

- Nombre completo del Contratista: Katherine Andrea Garcia Vasquez CuUk 3017-57305-0101
Ndmero de contrato: 029-241-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024
Servicios (Técnicos o-Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 10800356-6
Nuamero de Factura: 73287253 Serie: E38B3940
Honorarios Mensuales: ._9Q 7,000.00  Periodo del Informe: 02/01/2025 al 30/06/2025
Monto Total del Contrato Q 41,774.19 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 30/06/2025
Unidad Administrativa donde presta los )
servicios: v ) Despacho Ministerial

Objetivos del Contrato: . “El Contratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Despacho Ministerial de la Direccién

R Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo-a los principios de la

‘ ética y probidad, en la prestacion de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
tnicamente enunciativas (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Se obtuvo una base de control interna actualizada derivado de la correcta revisién, andlisis, manejo y recepcién de los documentos de
competencia del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, que ingresaron por el periodo de enero a junio de 2025.

b) Se desarroll6 un correcto registro y distribucién de los documentos que ingresaron al Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes,
por el periodo de enero a junio de 2025.

) Se brindé una adecuada atencién alas consultas y resolucién de dudas de los usuarios externos e mtemos, atendiendo siempre a temas de
competencia del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se obtuvo una ubicacién rapida de los documentos recibidos derivado de la buena clasificacién, ordenamiento y digitalizacién de los mismos.

e) Se implementaron nuevas matrices de contrdl interno en los documentos ingresados de-competencia del Despacho Ministerial del Ministerio de
Cultura y Deportes.

[ Katherine Andrea Garcia Vc‘xsquez Arqueol. Liwy Del Carmen Immacolata Grazioso Sierra
l ) Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
‘ . (segtn Clausula de contrato; Décima Primera)
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_ INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 27 de junio de 2025

Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes

-Su-despacho.

Estimados Sefiores

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratlsta - Katherine Andrea Garcia Vasquez - CUL: 3017-57305-0101
Namero de contrato: ) 029-241-2024-MCD Acuerdo Ministerial: 1543-2024

Servicios (Técnicos o Drofesionales): Servicios Técnicos " Nit del Contratistai: 10800356-6

Namero de Factura: . 73287253 ) Serie: E38B3940
Honorarios Mensuales: Q 7.000.00-  Periodo del Informe: 02/01/2025 al 30/06/2025
Monto Total del Contrato Q 41,77419  Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 30/06/2025
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Despacho Ministerial . -

Objetivos del Contrato: "El Contratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Despacho Ministerial de la Direccién

Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la
ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

) - Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, archivo y distribucién de documentos que ingresan al Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes.

b) Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencias al Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes.

Q) Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para optlmlzcar la claslﬁcucwn y ordenamrento de los documentos del Despacho Ministerial del
Ministerio de Cultura y Deportes. :

d) Apoyé en la reproduccién y ordenamrento de documentos que sean requeridas por-el Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y

Deportes e mstntucuones externas.

Katherine Andrea Garcia Vasquez ) Arqueol, Liwy Del Carmen Immacolata Grazioso Sierra

Nombre Completo del Contratista - ' ) Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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